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1. Ingreso a la plataforma de Programas e Informes

Para ingresar al sistema de programas e informes debe cumplir con los siguientes
requisitos:

< Estar activo como Técnico Académico de la Escuela Nacional Colegio de

Ciencias y Humanidades.
< Contar con su RFC con homoclave y nimero de trabajador.

La pagina de ingreso es la siguiente:

http://tecnicos.cch.unam.mx/
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En el campo Usuario debe capturar su RFC con homoclave, su Contraseia
corresponde a su nimero de trabajador.
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Esta pagina se visualiza mejor usando Mozilla Firefox w o Google Chrome e



http://tecnicos.cch.unam.mx/

Donde:

Acceso al sistema

Q Usuario: GACG840515lH2 ——— >  RFC con homoclave
@’ contraseda: "“'| —————————=> Numero de trabajador

Una vez que ha ingresado al sistema, se desplegara la siguiente pantalla:

y = =
B8 universidad Nacional Programas e Informes
s Auténoma de México o desce,-fr?“rﬁ' Ger:rd:jl

Cargar Programa

A ST T DI

Médulo de Programas e Informes
para Técnicos Académicos
oD
o I3

¢
7/

¢

2
o
>

[

‘-

»
o

Q
‘N v W

A R A R R

M

R R

REET

Tinun®

|




2. Llenado del Programa Anual de Trabajo

En la barra de mend, elija la opcion Cargar Programa.
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A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla. En esta pantalla apareceran sus datos
académicos:

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
de técnicos académicos para el periodo 2023-2024

1. Datos generales
Nembre: ARZATE SOLACHE MONICA
Plantel de adscripcion: Sur
Area de trabajo: Departamento de Computo
Plantel de trabajo: Sur
Categoria: Técnico Académico Titular "C" de Tiempo Completo Definitivo

Todos los campos son requeridos

Teléfono: [1234567830 |

Elija su Perfil: [ <Seleccione un Perfil> v




Es importante mencionar que todos los datos solicitados en el formulario de
captura del programa de actividades son obligatorios, con excepcion del apartado
de Relacion del programa o las actividades con los Planes o Programas
Institucionales, donde se podra capturar una descripcidn de vinculacién de los
programas con al menos un Plan de Desarrollo o de Trabajo.

2.1 Seleccion de perfil

Las opciones que se muestran a continuacion corresponden a los perfiles
aprobados en el H. Consejo Técnico (pagina 6 de la Normatividad para la
Presentacion y Evaluacion del Programa e Informe Anual de Trabajo de los
Técnicos Académicos del Colegio de Ciencias y Humanidades, aprobado en la
sesion ordinaria del 30 de mayo de 2023).

Perfil Descripcion

Adscripcion de lugar de trabajo | Este perfil lo deben seleccionar aquellos
técnicos académicos que estan laborando
en el mismo Ilugar de adscripcion
administrativa de su plaza, sin
desempefar cargo de funcionario.

Comision Este perfil lo deben seleccionar aquellos
técnicos académicos que estan laborando
en un lugar distinto al de la adscripcion
administrativa de su plaza, sin
desempefar cargo de funcionario.

Funcionario Este perfil lo deben seleccionar aquellos
técnicos académicos que desempefian un
cargo de funcionario con una plaza
administrativa.

Estudios Este perfil lo deben seleccionar aquellos
técnicos académicos que tengan una
licencia por estudios autorizada por el H.
Consejo Técnico.




Para los perfiles de Actividades en area de adscripcion, comision y funcionario, se
desplegaran los siguientes apartados:

e Datos de actividades elegidas,
e Descripcién de actividades elegidas y
e Relacion con los Planes o Programas Institucionales.

Y para el perfil de Estudios, se desplegara la opcion de datos de estudios.

2.1.1 Llenado de datos para los perfiles: actividades en
area de adscripcion, comision y funcionario.

2.1.1.1 Datos de actividades elegidas.

Dentro de este apartado deberan capturar los siguientes datos, para cada uno de
los programas a desarrollar en el transcurso del ciclo escolar:

(5]

. Datos de actividades elegidas

2.1 PROGRAMA O ACTIVIDAD 1

NOMERE DEL PROGRAMA O ACTIVIDAD [

ctividades lidicas con fines educativos.(II-B-2)
ctividades Iidicas con fines educativos.(II-C-1)

RUBRO, NIVEL Y NUMERAL creditacion de diplomado.(lI-B-1)
ctividades para la formacién.{|I-C-2)

BREVE DESCRIPCION ‘

Nombre del programa o actividad. En este cuadro se debe capturar un titulo
del programa o actividad general, a desarrollar.

Rubro nivel y numeral. En este cuadro se debe seleccionar el producto que se
va a desarrollar y entregar al final del ciclo escolar, de acuerdo al Glosario de
términos definido dentro del Protocolo de Equivalencias para el Ingreso y
Promocion de Técnicos Académicos del Colegio de Ciencias y Humanidades (2021),
los productos se encuentran ordenados alfabéticamente.

Breve descripcion. En este cuadro se debe capturar una explicacién breve y
descriptiva, de la actividad a desarrollar.



2.1.1.2 Descripcion de actividades elegidas

Dentro de este apartado deberan capturar los siguientes datos descriptivos, para
cada uno de los programas a desarrollar en el transcurso del ciclo escolar:

3. Descripcidn de actividades elegidas

3.1 DESCRIPCION DEL PROGRAMA O ACTIVIDAD 1.

OBJETIVOS

METAS

RECURSOS NECESARIOS PARA EL LOGRO
DE OBJETIVOS

Objetivos. En este cuadro se deben capturar los objetivos que se pretenden
alcanzar, con el desarrollo de cada una de las actividades indicadas.

Metas. En este cuadro se deben capturar cada una de las metas particulares
relacionadas con las actividades indicadas a desarrollar que, de forma conjunta,
ayudaran a alcanzar el objetivo general planteado.

Recursos necesarios para el logro de objetivos. En este cuadro se deben
capturar los recursos necesarios, con los cuales se pretenden alcanzar los objetivos
sefalados, relacionados con la actividad.

2.1.1.3 Relacion con los Planes o Programas
Institucionales

En este apartado se debe escribir la vinculacion de los programas o actividades
definidos, con alguno o algunos de los planes o programas institucionales:

e Plan de Desarrollo Institucional-UNAM (Eje, Programa, Proyecto).
e Plan de Desarrollo-ENCCH.
e Plan de Trabajo-Plantel/ Secretaria/ Departamento/ Area de Adscripcion.



4. Relacion con los Planes o Programas Institucionales

Plan de Desarrello Institucional-UNAM
(Eje, Programa, Proyecto)

Plan de Desarrolle-ENCCH

Plan de Trabajo-Plantel/ Secretaria/
Departamento/ Area de Adscripeién

2.1.2 Llenado de datos para el perfil Estudios

En el apartado de datos de estudios se debe capturar el hombre de los estudios
que realizard, comenzando por el grado académico (licenciatura, maestria o
doctorado), y la dependencia o institucion en donde va a realizar dichos estudios.

Datos de estudios

Estudios que realizara [

Dependencia o institucién donde [

realizara los estudios

2.1.3 Guardar informacion y obtencion de programa en
formato PDF

Al terminar de capturar todos los datos anteriormente indicados, debera oprimir el
botdn Guardar, situado al final de la pagina.

| Guardar |

Una vez que se ha terminado el registro del programa de actividades aparecera el
siguiente mensaje y es conveniente verificarlos al dar un clic en el boton Ver
Programa.



Los datos han sido guardados en el sistema.

Oprima el boton "Ver Programa”, para obtener su Programa en formato PDF.

[ \er Programa |

3. Modificacion de datos del Programa

Después de haber llenado el Formulario de captura del Programa de trabajo, en ocasiones
posteriores que ingrese al sistema y que seleccione la opcidén “Cargar programa”, usted
podra ver estas opciones:

Oprima el boton "Ver Programa” para visualizar su Registro de Programa en formato PDF.

| Ver Programa |

Oprima el boton "Modificar Programa” para realizar cambios a su Registro de Programa actual.

| Modificar Programa |

Podra modificar los datos que ingresé al programa, haciendo clic en el boton “Modificar
Programa”.

Modificar Programa

Realice los ajustes necesarios y al finalizar, haga clic en el botén “Guardar”

| Guardar

NOTA: Todos los datos obligatorios deben ser llenados, de lo contrario, el sistema no le
permitira guardar su informacion.

Una vez que se ha terminado el registro en el Formulario de captura del Programa de
trabajo aparecera el siguiente mensaje y es conveniente verificarlos al dar un clic en el
botén Ver Programa.



Los datos han sido guardados en el sistema.

Oprima el boton "Ver Programa”, para obtener su Programa en formato PDF.

| Ver Programa |




